
     Załącznik  do zarządzenia Nr 120.35.2019 r. 
     Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino 
     z dnia 26 czerwca 2019 r. 
     Załącznik  Nr  7  
        do Regulaminu Pracy 
        Urzędu Miasta i Gminy w Gryfinie 

        
.........................................................    Gryfino, dnia …………………….. 
(nazwisko i imię) 
 

.........................................................  
(funkcja) 
 

......................................................... 
(wydział/referat) 

        Burmistrz Miasta i Gminy 
        Gryfino 
 
 
 Zwracam się z prośbą o wyrażenie zgody na zwolnienie od pracy celem załatwienia 
spraw osobistych……………………………………………………………………………….. 
       (wskazać potrzebę załatwienia spraw osobistych, np. bank, urząd skarbowy, lekarz specjalista, itp.) 

dnia………………………… .o godz. ………………… . 
Przewidywany czas powrotu do pracy o godz. ………………….. 
 Stosownie do art. 151 § 2¹ Kodeksu pracy proszę o możliwość odpracowania czasu 
prywatnego wyjścia z pracy w dniu…………………..od godz. ………….do godz. …………. 

Informuje się, że za czas nieodpracowanych wyjść osobistych pracownik nie ma 
prawa do wynagrodzenia. 

 
       …………………………………………… 
         (podpis wnioskodawcy)  
 
 

       …………………………………………… 
        (podpis kierownika komórki organizacyjnej) 

             
          Wyrażam zgodę/Nie wyrażam zgody) 

 
       …………………………………………… 
                    (podpis pracodawcy lub osoby upoważnionej) 

 
Potwierdzenia faktycznego powrotu do pracy 
 
Data: ……………. …Godzina: ………………………. 
 
Czas do odpracowania: godz. ……………. min. ……. 
       …………………………………………… 
        (podpis kierownika komórki organizacyjnej) 

 
Potwierdzenie odpracowanego czasu (nie stanowiącego godzin nadliczbowych) 
 
W dniu……………………… od godz.. …………….. do godz. ……………….. 
 
 
       …………………………………………… 
                         (podpis kierownika komórki organizacyjnej) 

 


